
	学号：xxxxxxx 
普通高等学校毕业生就业协议书

用人单位（甲方）：用人单位全称                  
（必须填写）毕业生（乙方） ：张  三                
（必须填写）学     校：三明学院                 
福建省公务员局

福建省人力资源开发办公室     印制

福建省教育厅



三明学院毕业生《就业协议书》填写规范
	甲
方

︵

用

人

单

位

︶
	单位名称
	写全称（例：中国银行福建省分行）
	组织机构代码
	 必须填写

	
	单位隶属
（必须填写）
	□中属 □省属 □设区市属 □县（市、区）属 □县以下（含乡镇、村、居委会等）
	联 系 人
	 用人单位人事部
  负责人姓名

	
	单位地址
	写详细地址
（如：福州市鼓楼区鼓屏路38号）
	联系电话
	用人单位人事部电话

	
	单位类别
（必须填写）
	□机关  □科研设计单位  □高等教育单位  □中、初等教育单位 □医疗卫生单位  □艰苦事业单位 □其他事业单位 □国有企业 □非公有制企业  □艰苦行业企业  □其他企业 □部队 □农村建制村 □城镇社区 □社会团体 □民办非企业 □其他  

	
	单位行业
（必须填写）
	□农、林、牧、渔业 □采矿业 □制造业 □电力、燃气及水的生产和供应业 □建筑业 □交通运输、仓储和邮政业 □信息传输、计算机服务和软件业 □批发和零售业 □住宿和餐饮业 □金融业 □房地产业□租赁和商务服务业 □科学研究、技术服务和地质勘查业 □水利、环境和公共设施管理业 □居民服务和其他服务业     □教育 □卫生、社会保障和社会福利业 □文化、体育和娱乐业 □公共管理与社会组织 □国际组织 □其他

	
	档案接收单位
	见注释①

	
	档案接收地址
	档案接收单位地址
	邮政编码
	依档案接收单位地址而定

	
	户口迁移地址
	见注释②

	乙
方

︵

毕

业

生

︶
	姓    名
	张三
	性  别
	男/女
	出生年月
	19xx年x月
	毕业时间
	2013年7月

	
	入学前户
口所在地
	见注
释③
	民  族
	汉/少数民族
	政治面貌
	 群众/团员/中共党员
	健康状况
	良好

	
	专    业
	写全称
	学    制
	二、三、四
	学    历
	本科、专科

	
	身份证号码
	填写应准确无误
	学    位
	学士（专科的不填） 
	联系电话
	手机或者固话

	
	培养类别
	□缴费   □定向    □委培    □师范 （我校学生除师范类外其余均为缴费）

	
	家庭地址
	写全称，详细至门牌号
	邮政编码
	

	用人单位意见：
                     签   章

                   年   月   日
	用人单位专管部门或人事代理机构意见：
（见注释④）

                       签   章

年   月   日

	学校院（系）意见：
                     签   章

                   年   月   日
	学校毕业生就业工作部门意见：
 签   章

年   月   日

	学校名称
	三明学院
	邮政编码
	365004
	联系电话
	0598-8397933

	学校地址
	福建省三明市三元区荆东路25号
	联 系 人
	陈老师


注释：

①    档案接收单位：

分为国有企业、事业单位和私营企业三类。请填写清楚用人单位的人事档案保管单位的全称和地址,用于学校邮寄毕业生的档案材料。有人事档案保管权的单位可写单位地址.无人事档案保管权的单位应填写其委托保管档案的地址,如某人才市场,人才交流中心等. 具体填法如下：

	企业类别
	“档案接收单位”栏填法

	国有企业
	国有企业自身人事部门或其档案管理处

	事业单位
	在签约时详询所在事业单位人事部门（处）

	其他非公有制企业
	一般存放于企业所在地地方指定的人才市场或地方县市人事局（政府管辖的）


②    户口迁移地址

分为顺利毕业和延迟毕业两类。具体填法如下：

	毕业类别
	“户口迁移地址”栏填法

	顺利毕业
	已签约的
（用人单位有落集体户的）
	户口迁入工作单位集体户

	
	已签约的
（用人单位不落集体户的）
	学生家庭所在地派出所

	
	未签约的
	

	延迟毕业
	待顺利拿到《毕业证书》和《学士学位证》之后到校本部派出所（校本部旗山校区东门旁）办理相关手续


③    入学前户口所在地

学生高考入学时的户口所在地 

④    用人单位专管部门或人事代理机构意见

此项盖章需谨慎，分国有企业、私营企业、事业单位、行政单位、出国出境、自主创业、预征兵及支持国家贫困地区项目这九种类别。具体盖章方式如下：

	用人单位所属类别
	盖章机构

	国有企业
	由该企业的人事部门（处）或人力资源部门盖章
（只有国有企业有保管员工个人档案的资格）

	非公有制企业
	由该企业存放员工人事档案的人事代理机构盖章，企业存放人事档案的人事代理机构一般为国家规定的人才市场或市、县级政府下辖的人事局。

	事业单位
	依所在事业单位人事部门要求而定

	公务员、研究生、  出国出境、自主创业、预征兵及支持国家贫困地区（如“三支一扶”“西部计划”）
	无需填写《普通高等学校毕业生就业协议书》


⑤“必须填写”协议书所有选项均为必填项，本规范中注明的“必须填写”栏为历年毕业生填表时易忽略亦是最重要的。

⑥ 本协议书一式四份，毕业生与用人单位签约时使用。


